
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Seminarangebot 
 
 
 
 Benutzen Sie die Webcodes [  CODE] auf unserer Website skilltrainer.ch als direkten Weg  

    zu weiteren Informationen: Geben Sie die vier Grossbuchstaben einfach ins Suchfeld ein. 
 

* Alle Detailangaben (Kosten, Ort, Zeiten etc.) zu den Seminaren des Kaufmännischen Verbands Zürich 

    finden Sie auf unserer Website skilltrainer.ch beim jeweiligen Seminar. 

 

 

 

Digitalisierung und agile Zusammenarbeit 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Das digitale Büro Roy Franke 14.09.2022  XGBO 

  Office Management 4.0 Claudia Behrens-Schneider 06.07.2022  XGCB 

 Office Management 4.0 Claudia Behrens-Schneider 04.10.2022  XGCB 

 Sketchnoting Stephanie Gerteis 30.08.2022  XGBT 

 

 

 

HR/Personal und Sozialversicherung 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Active Sourcing & Social Recruiting Carine Schnetzer 31.08.+01.09.2022  XDBV 

 Arbeitspsychologie für den beruflichen Alltag Stefanie Birrer 22./23.08./07.09.2022   XDAB 

 Arbeitsrecht im HR Marc Louis Goetz 08.+15.09.2022   XDAC 

 Berufliche Mobilität und soziale Sicherheit Andreas Schiek 03.11.2022  XDAE 

 Die Berufliche Vorsorge 1 Werner Niederberger 08.09.2022  XDBA 

 Die Berufliche Vorsorge 2 Werner Niederberger 08.12.2022  XDBB 

 Digital HR – wesentliches Wissen rund um die Digitalisierung im HR Michel Ganouchi 24.11.2022  XDAI 

 Grenzüberschreitende Arbeitsverhältnisse Andreas Schiek 15.12.2022  XDAM 

 Ideal vorbereitet in die Pensionierung Werner Niederberger 27.09.2022  XDBU 

 Interviewtechnik im HR Peter Eichenberger 29.08.2022  XDBQ 

 Lohnadministration – Grundlagen für den Alltag Ralph Büchel 28.09.2022  XDAO 

 Lohnadministration – erweitertes Wissen für den Alltag Ralph Büchel 07.12.2022  XDAP 

 Sozialversicherungsrecht in der Schweiz Markus Zimmermann 09.11.2022  XDBF 
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Management und Leadership 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Der Weg zum erfolgreichen Team Arno Ehret 16.+17.11.2022  XBAO 

 Digital Business Transformation für Führungskräfte Roy Franke 05.10.2022  XBAQ 

 Führen auf Distanz Sina Mehl 26.+27.10.2022  XBBF 

 Kommunikation ist Chefsache Irene Wüest 29.09.2022  XBBB 

 Laterale Führung – Teamführung ohne formelle Macht SPOL 22.11.2022  XBAU 

 Neu in der Führungsrolle René Wirz 22.09.+05.10.2022  XBAA 

 Neu in der Führungsrolle René Wirz 22.11+06.12.2022  XBAA 

 Servant Leadership Sina Mehl 08.11.2022  XBAB 

 Verhandlungskompetenzen für Führungskräfte Kai Christen 05.10.2022  XBAG 

 Wertschätzende Kommunikation für Führungskräfte Vera Class-Bachmann 06.12.2022  XBAR 

 

 

 

Marketing, Verkauf und Kommunikation 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Digital & Social Advertising   Roger Basler 15.09.2022  XCAB 

 Digital Selling & LinkedIn  Roger Basler 02.11.2022  XCAC 

 Erfolgreich mit Chatbots Christoph Süess 01.09.2022  XAAC 

 Eventplanung – mit live und digitalen Eventformaten begeistern Ewa Ming 01.+02.11.2022  XCAV 

 Grundlagen Digital Marketing Marcel Rüfenacht 04.10.2022  XCAD 

 Grundlagen Marketing Marcel Rüfenacht 06.09.2022  XCAE 

 Social Media für Unternehmen – Grundlagen Sheila Karvounaki Marti 01.12.2022  XCBC 

 Suchmaschinenoptimierung   Roger Basler 15.11.2022  XCAF 

 Telefonische Kundenakquise leicht gemacht Pascal Yves Schwartz  03.10.2022  XCBP 

 Verkaufstraining – Grundlagen Martin Sulzer 07+08.09.2022  XCAA 

 Wirkungsvolle Online-Texte Rolf Murbach 29.11.2022  XCAH 

 

 

 

Office Management 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Datenschutzrecht Nicole Beranek 10.11.2022  XHAB 

 Erfolgreiches Jobsharing im Sekretariat Claudia Behrens-Schneider 05.07.2022  XGAE 

 Erfolgreiches Jobsharing im Sekretariat Claudia Behrens-Schneider 03.10.2022  XGAE 

 Kaufmännisches Recht für Nichtjurist/-innen Marc Louis Goetz 07+13.09.2022  XHAA 

 Protokollführung Beatrice Krauer 01.12.2022  XGAB 

 Protokollführung Beatrice Krauer 05.12.2022  XGAB 

 Sitzungen effizient und professionell gestalten Marianne Gerber 07.07.2022  XGAA 

 Wenn gute Arbeit besser ist als perfekte Astrid Mehr 21.11.2022  XGAC 

 

 

 

Projektmanagement 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Aufträge und Projekte mit Excel führen SPOL 05.+06.12.2022  XAAV 

 Erfolgsfaktoren in Digitalisierungsprojekten SPOL 07.+08.11.2022  XGAK 

 Grundlagen des Projektmanagements SPOL 01.+02.11.2022  XAAR 

 Projektassistenz im agilen Umfeld SPOL 29.+30.11.2022  XGAJ 

 Projekte effizient planen, Aufwände realistisch schätzen SPOL 30.08.2022  XBAV 

 

  



 

 

 

Rechnungswesen, Treuhand und Steuern 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Excel für Einsteiger/-innen in Rechnungswesen und Treuhand Thomas Reuteler 01.09.2022  XEAE 

 Excel für Einsteiger/-innen in Rechnungswesen und Treuhand Thomas Reuteler 15.11.2022  XEAE 

 Excel für Fortgeschrittene in Rechnungswesen und Treuhand Dominik Maier 20.12.2022  XEAF 

 Geldflussrechnung in der Praxis Roger Biber 17.11.2022  XEAL 

 Lohnausweise erstellen Cyrill Habegger 14.12.2022  XEAK 

 Mehrwertsteuer Grundlagen Patrick Loosli 25.08.2022  XEAG 

 Mehrwertsteuer Update Karin Merkli 31.10.2022  XEAH 

 Rechnungslegung nach OR in der Praxis Roger Biber 30.11.2022  XEAJ 

 Schuldbetreibungs- und Konkursrecht inkl. Forderungsmanagement Cyrill Schubiger 24.+25.10.2022  XEAB 

 Schuldbetreibungs- und Konkursrecht inkl. Forderungsmanagement Cyrill Schubiger 28.+29.11.2022  XEAB 

 

 

 

Selbstmanagement 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Interkulturelle Kommunikation Jeanine Bönsel 06.10.2022  XABC 

 Mentale Stärke für Business-Athleten Ralph Keller 20.09.2022  XGBN 

 Mit Kreativität zum Topgedächtnis André Huber 22.09.2022  XAAP 

 Mit Kreativitätstechniken zu neuen Lösungen Sandra Bossi 13.12.2022  XGBS 

 Ohh… Nein… Nur keine Zahlen! Roger Planzer 13.12.2022  XABD 

 Selbstkompetenz und Selbstmanagement Christian Grütter 06.10.2022  XAAJ 

 SmartReading Rinaldo Manferdini 26.09.2022  XGBA 

 Zeitmanagement Tools für die Bewältigung des Arbeitsalltags Christian Grütter 05.12.2022  XAAA 

 

 

 

Software-Anwendung 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Datenauswertung und Statistiken mit Excel Boris Litmanowitsch 23.11.2022  XGBH 

 Die geheimen Tricks von Microsoft Office Boris Litmanowitsch 07.12.2022  XGCD 

 Digitales Zeitmanagement mit Hilfe von MS Outlook Boris Litmanowitsch 21.09.2022  XGBI 

 Digitales Zeitmanagement mit Hilfe von MS Outlook Boris Litmanowitsch 14.12.2022  XGBI 

 Effizienteres Arbeiten mit Excel Gisela Röllin 09.11.2022  XGBQ 

 Excel Formeln im Berufsalltag 1 Gisela Röllin 22.11.2022  XGBF 

 Excel Formeln im Berufsalltag 2 Gisela Röllin 14..09.2022  XGBP 

 Excel Formeln im Berufsalltag 2 Gisela Röllin 13.12.2022  XGBP 

 Innovative Präsentationen mit PowerPoint Gisela Röllin 30.08.+05.09.2022  XGBK 

 Innovative Präsentationen mit PowerPoint Gisela Röllin 01.+08.11.2022  XGBK 

 Online - Zeit Sparen bei der Auswertung von Excel-Listen mit Hilfe von 

Power-Query 

Tanja Kuhn 08.+22.12.2022  XGCC 

 Pivot Tabelle – perfektes Werkzeug zur Datenanalyse Gisela Röllin 03.11.2022  XGBE 

  



 

 

Verhandlung, Rhetorik und Auftritt 

 Seminar Seminarleitung Termine Webcode 

 Auftrittskompetenzen Corinne Marti 30.11.2022  XAAX 

 Deutsche Rechtschreibung Rolf Muntwyler 22.09.2022  XGAH 

 Erfolgreiche Gesprächsführung am Telefon Ralph Keller 28.09.2022  XGBM 

 Erfolgreiches Konfliktmanagement Arno Ehret 12.12.2022  XBAF 

 Kommunikationspsychologie Christian Grütter 14.+15.12.2022  XBAH 

 Mehr Erfolg durch wirkungsvolles Selbstmarketing Vera Class-Bachmann 10.11.2022  XAAW 

 Moderne Geschäftskorrespondenz Stefan Inderbitzin 10.11.2022  XGAF

H  Pimp my Flip – professionell visualisieren Andrea Schwarz 09.11.2022  XAAK 

 Reklamationen sind Chancen! Hans Eigenmann 06.09.2022  XAAN 

 Rhetorik intensiv Oliver Schroeder 26.09.2022  XAAB 

 Rhetorik intensiv Oliver Schroeder 14.11.2022  XAAB 

 Schreibtechnik für kurze Texte Gabriela Baumgartner 17.11.2022  XCAK 

 Selbstsicheres Sprechen vor Publikum Dominik Widmer 28.11.2022  XAAY 

 Verhandeln nach dem Harvard-Konzept Daniel Beyeler 15.09.2022  XAAF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Standort  
KV Business School Zürich 

Bildungszentrum Sihlpost 

Sihlpostgasse 2 

8004 Zürich 

 

T +41 44 974 30 00 

sihlpost@kv-business-school.ch 

kv-business-school.ch 

skilltrainer.ch 

 

Seminarzeiten 
Seminarzeiten: 8.30–16.30 Uhr 

Seminarkosten 
Tagesseminare CHF 595.–  

Zweitagesseminare CHF 980.–  

Dreitagesseminare CHF 1450.– 

 

06.2022 


