
 

  

 

 

 

 

 

 

Seminare 
 
 
Alle Detailangaben (Kosten, Ort, Zeiten etc.) zu den Seminaren finden Sie auf  
skilltrainer.ch beim jeweiligen Angebot. 
 

 

O = Online-Seminar 

 

Digitalisierung, Tools und Software 

 Seminar Seminarleitung Termine 

O Smart mit künstlicher Intelligenz (KI) im Arbeitsalltag Roy Franke 31.01.2025 

 Microsoft Office 365 Neuerungen Boris Litmanowitsch 05.02.2025 

 Office Management 4.0 – fit für die digitale Arbeitswelt Claudia Behrens-Schneider 26.02.2025 

 Die geheimen Tricks von Microsoft Office Boris Litmanowitsch 27.02.2025 

O Effizienter Umgang mit ChatGPT im Arbeitsalltag Samuel Meyer/Christian Imhof 28.02.2025 - ½ Tag 

 Digitale Tools im Arbeitsalltag Roy Franke 14.03.2025 

 Digitales Zeitmanagement mit Hilfe von MS Outlook und ToDo Boris Litmanowitsch 27.03.2025 

O Design Thinking Marcel Rüfenacht 28.03.2025 

 Innovative Präsentationen mit PowerPoint Narcisa Knott 01.+08.04.2025 

 Erfolgreiche Zusammenarbeit mit M365 Teams – inkl. OneDrive & SharePoint Boris Litmanowitsch 02.04.2025 

O Smart mit künstlicher Intelligenz (KI) im Arbeitsalltag Roy Franke 04.04.2025 

 Social Media für Unternehmen - Grundlagen Sheila Karvounaki Marti 11.04.2025 

O Effizienter Umgang mit ChatGPT im Arbeitsalltag Samuel Meyer/Christian Imhof 16.04.2025 - ½ Tag 

 Microsoft 365 – Digitales Informationsmanagement mit OneNote, Loop und Lists Boris Litmanowitsch 07.05.2025 

 Visualisieren beim Präsentieren (Basis) Stephanie Gerteis 08.05.2025 

 Excel Grundkurs Thomas Reuteler 22.+23.05.2025 

O Smart mit künstlicher Intelligenz (KI) im Arbeitsalltag Roy Franke 06.06.2025 

 Office Management 4.0 – fit für die digitale Arbeitswelt Claudia Behrens-Schneider 18.06.2025 

 Excel Aufbaukurs Thomas Reuteler 26.+27.06.2025 

O Effizienter Umgang mit ChatGPT im Arbeitsalltag Samuel Meyer/Christian Imhof 27.06.2025 - ½ Tag 

O Digitale Wissensvermittlung Roy Franke 04.07.2025 

O Smart mit künstlicher Intelligenz (KI) im Arbeitsalltag Roy Franke 29.08.2025 

 Die geheimen Tricks von Microsoft Office Boris Litmanowitsch 17.09.2025 

O Effizienter Umgang mit ChatGPT im Arbeitsalltag Samuel Meyer/Christian Imhof 19.09.2025 

 Digitales Zeitmanagement mit Hilfe von MS Outlook und ToDo Boris Litmanowitsch 25.09.205 

 Social Media für Unternehmen - Grundlagen Sheila Karvounaki Marti 26.09.2025 

NEU Zielführende Verwendung von Copilot Pro in verschiedenen Micorsoft 365-Apps Boris Litmanowitsch 30.09.2025 

 Excel Grundkurs Thomas Reuteler 02.+03.10.2025 

O Design Thinking Marcel Rüfenacht 21.10.2025 

 Erfolgreiche Zusammenarbeit mit M365 Teams – inkl. OneDrive & SharePoint Boris Litmanowitsch 23.10.2025 

O Smart mit künstlicher Intelligenz (KI) im Arbeitsalltag Roy Franke 24.10.2025 

 Office Management 4.0 – fit für die digitale Arbeitswelt Claudia Behrens-Schneider 29.10.2025 

 Innovative Präsentationen mit PowerPoint Narcisa Knott 29.10.+02.12.2025 

 Digitale Tools im Arbeitsalltag Roy Franke 31.10.2025 

 Excel Aufbaukurs Thomas Reuteler 06.+07.11.2025 

 Microsoft 365 – Digitales Informationsmanagement mit OneNote, Loop und Lists Boris Litmanowitsch 13.11.2025 

O Effizienter Umgang mit ChatGPT im Arbeitsalltag Samuel Meyer/Christian Imhof 14.11.2025 

 Visualisieren beim Präsentieren (Basis) Stephanie Gerteis 27.11.2025 

NEU Zielführende Verwendung von Copilot Pro in verschiedenen Micorsoft 365-Apps Boris Litmanowitsch 04.12.2025 

 2025 



 

Leadership und Teamorganisation 

 Seminar Seminarleitung Termine 

 Sitzungen professionell und effizient gestalten Silvan Siegenthaler 27.01.2025 

 Neu in der Führungsrolle René Wirz 25.02.+11.03.2025 

 Hybrides Führen Sina Mehl 12.+13.03.2025 

 Laterale Führung Nicole Huber 15.05.2025 

 Problemlösung- und Entscheidungskompetenz Patrick Schoch 20.+27.05.2025 

NEU Erfolgreiche Performance- & Entwicklungsgespräche führen Dominik Widmer 26.05.2025 

 Neu in der Führungsrolle René Wirz 03.+17.06.2025 

 Positive Leadership Patrick Schoch 10.+11.06.2025 

 Sitzungen professionell und effizient gestalten Silvan Siegenthaler 25.08.2025 

 Problemlösung- und Entscheidungskompetenz Patrick Schoch 02.+09.09.2025 

 Neu in der Führungsrolle René Wirz 09.+23.09.2025 

 Kommunikation ist Chefsache Irène Wüst 26.09.2025 

 Laterale Führung Nicole Huber 23.10.2025 

 Positive Leadership Patrick Schoch 28.+29.10.2025 

NEU Erfolgreiche Performance- & Entwicklungsgespräche führen Dominik Widmer 06.11.2025 

 Neu in der Führungsrolle René Wirz 11.+25.11.2025 

 Hybrides Führen Sina Mehl 12.+13.11.2025 

 

 

 

Persönlichkeitsentwicklung 

 Seminar Seminarleitung Termine 

O Protokollführung Ramona Ammann 20.+27.01.2025 

 Auftrittskompetenzen Corinne Marti 06.02.2025 

 Business Knigge im Berufsalltag Simone C. Styger 27.02.2025 

NEU Humorvoll den Alltag bewältigen Barbara Stauffer 28.02.2025 

 Resilienz Chris Löhrer 21.03.2025 * 

O Achtsamkeit und business-taugliche Meditation Angelika von der Assen 05./07./12./14./19.+ 

21.03.2025 10-12 Uhr 

 Moderne Briefe und E-Mails schreiben Stefan Inderbitzin 06.03.2025 

 Selbstkompetenz & Selbstmanagement Christian Grütter 07.03.+04.04.2025 

 Mit Kreativität zum Topgedächtnis André Huber 08.03.2025 

 Storytelling Thomas Kis 25.03.2025 

O 80:20 – mit dem Pareto-Prinzip durch den Arbeitsalltag Astrid Mehr 27.03.+03.04.2025 

 Kommunikationspsychologie Christian Grütter 27.+28.03.2025 

 Erfolgreiches Konfliktmanagement Irène Wüst 08.04.2025 

 Zeitmanagement: Strategie und Tools für die Bewältigung des Arbeitsalltags Christian Grüter 15.04.2025 

 Protokollführung Ramona Ammann 06.05.2025 

 Mit Kreativitätstechniken zu neuen Lösungen Sandra Bossi 16.05.2025 

 Selbstsicheres Sprechen vor Publikum Dominik Widmer 05.06.2025 

 Protokollführung Ramona Ammann 04.09.2025 

 Auftrittskompetenzen Corinne Marti 11.09.2025 

 Mit Kreativität zum Topgedächtnis André Huber 13.09.2025 

 Storytelling Thomas Kis 23.09.2025 

 Kommunikationspsychologie Christian Grütter 25+26.09.2025 

 Mit Kreativitätstechniken zu neuen Lösungen Sandra Bossi 30.09.2025 

 Moderne Briefe und E-Mails schreiben Stefan Inderbitzin 22.10.2025 

 Resilienz Chris Löhrer 21.11.2025 * 

NEU Humorvoll den Alltag bewältigen Barbara Stauffer 07.11.2025 

O 80:20 – mit dem Pareto-Prinzip durch den Arbeitsalltag Astrid Mehr 11.+25.11.2025 

 Protokollführung Ramona Ammann 19.11.2025 

 Selbstsicheres Sprechen vor Publikum Dominik Widmer 20.11.2025 

 Erfolgreiches Konfliktmanagement Irène Wüst 28.11.2025 

 Zeitmanagement: Strategie und Tools für die Bewältigung des Arbeitsalltags 

 

  

Christian Grüter 09.12.2025 

* Vorbereitungsaufträge im Selbststudium 



 

Projektmanagement 

 Seminar Seminarleitung Termine 

 Basic-Skills für die Projektassistenz Nicole Huber 04.+05.02.2025 

 Projektmanagement - Einstiegskurs Stefan Marty 07.+08.04.2025 

 Scrum – fit in einem Tag Roland Heini 07.05.2025 

 Scrum – fit in einem Tag Roland Heini 26.08.2025 

 Basic-Skills für die Projektassistenz Nicole Huber 09.+10.09.2025 

 Projektmanagement - Einstiegskurs Stefan Marty 03.+04.11.2025 

 

 

 

Finanzen 

 Seminar Seminarleitung Termine 

 Steuererklärung leicht(er) gemacht Martin Huber 04.03.2025 

NEU Teilrevision des MWSTG und der MWSTV per 01.01.2025 Sandro Scheidegger 06.03.2025 - ½ Tag 

 Mehrwertsteuer Vertiefung Karin Merkli 03.04.2025 

 Mehrwertsteuer Vertiefung mit Fokus Liegenschaften Karin Merkli 09.05.2025 

 Mehrwertsteuer Grundlagen Patrick Loosli 13.05.2025 

 Mehrwertsteuer Vertiefung mit Fokus Abschluss & Leistungen an Mitarbeitende / 

Privatanteile 

Karin Merkli 05.06.2025 

 Steuererklärung leicht(er) gemacht Martin Huber 06.06.2025 

 Steuererklärung leicht(er) gemacht Martin Huber 02.09.2025 

 Mehrwertsteuer Grundlagen Patrick Loosli 28.10.2025 

 

 

 

HR Management 

 Seminar Seminarleitung Termine 

 Lohnadministration – Grundlagen für den Alltag Fritz Schiesser 13.03.2025 

 Lohnadministration – erweitertes Wissen für den Alltag Fritz Schiesser 16.05.2025 

 Lohnadministration – Grundlagen für den Alltag Fritz Schiesser 19.09.2025 

 Lohnadministration – erweitertes Wissen für den Alltag Fritz Schiesser 28.11.2025 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Seminarzeiten 
Seminarzeiten: 08.30–16.30 Uhr 

Seminarkosten 
Halbtagesseminare CHF 295.– 

Tagesseminare CHF 595.–  

Zweitagesseminare CHF 980.–  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Standort  
KV Business School Zürich 

Bildungszentrum Sihlpost 

Sihlpostgasse 2 

8004 Zürich 

 

T +41 44 974 30 00 

sihlpost@kv-business-school.ch 

kv-business-school.ch 

skilltrainer.ch 

 

11.2024 


