eminare

' r jetzt.
. Wissen fur|

i L I
i o
m kv business scho
dﬁ:”“ I zurich
I ‘l
UL,

mein bildungspartner.

!!| ,--.I

| - Rl S

| | — # —ell] !H|N|I|

IEEAT FLEL | Wi =
S i ——— Ebt 1 | LT,

A RRp s



Wissen fur jetzt

Das Jahr 2020 hat uns wie kein anderes in Situationen gebracht, die wir
so nicht kannten und auch nicht erwartet haben. Das Leben vieler wurde
innert kirzester Zeit auf den Kopf gestellt. Was wir gestern gelernt ha-
ben, war schon am nachsten Tag nicht mehr gultig. Neue Arbeitsformen
und intensive Arbeit aus dem Home-Office zwangen uns, mit neuen
Tools zu arbeiten sowie unsere Prozesse und Kommunikationswege neu
zu gestalten. Auch die soziale Distanz brachte neue Herausforderungen
mit sich.

Bei der Erarbeitung unseres neuen Seminarprogramms 2021 war es uns deshalb wich-
tiger denn je, Sie mit kompakten Lerneinheiten, die Sie sofort einsetzen kénnen, zu
unterstiitzen. Sie finden darin sowohl Fachthemen, die das letzte Jahr inhaltlich un-
verindert iiberdauert haben, als auch Themengebiete wie Selbstorganisation, digitale
Tools oder Kreativitit, die in letzter Zeit besonders an Wichtigkeit gewonnen haben.
Austausch, Best Practice und praxisrelevantes Wissen stehen fiir unsere Seminarleiten-
den wie gewohnt im Vordergrund.

Neu finden Sie das Seminarprogramm sowie andere kompakte Bildungsformate der
KV Business School Ziirich auf einer eigenen Plattform - auf skilltrainer.ch. Hier fin-
den Sie unzihlige individuelle Bildungsangebote und kénnen in Threm Profil Thre Bu-
chungen managen. Bei allen Blended-Learning-Kursen beginnen Sie direkt online zu
lernen.

Wir versprechen Thnen, dass wir auch fiir das Jahr 2021 wieder ein spannendes und
vielfiltiges Programm fiir Sie zusammengestellt haben, welches wir - je nach Lage -

on- oder offline mit Thnen gemeinsam durchfiithren werden.

Wir freuen uns auf Sie!

Jbons”

Jeanine Bons
Mitglied der Geschiftsleitung

Firmeninternes Seminar gewiinscht?

Wir beraten Sie gerne. Sie erreichen uns per E-Mail an
firmenberatung@kvz-schule.ch
Mehr Informationen unter: kv-business-school.ch/business


https://skilltrainer.ch/
https://www.kv-business-school.ch/business

Unsere Seminarthemen

Lassen Sie sich von unserem breiten Seminarangebot inspirieren und stébern Sie gerne auch
online unter skilltrainer.ch in unserem Seminarprogramm.

Digitalisierung und agile Zusammenarbeit

Der Megatrend Digitalisierung fithrt dazu, dass sich
unsere tigliche Arbeit, Arbeitsweise und unser Mitein-
ander grundlegend verdndern. Unser Seminarangebot
bietet Thnen Tipps und Tricks fiir die effiziente Gestal-
tung Thres Arbeitsalltags sowie fiir die erfolgreiche Zu-
sammenarbeit im Team.

Projektmanagement

Teaminterne, teamiibergreifende oder organisations-
iibergreifende Projektarbeit, agile und konventionelle
Zusammenarbeit prigen unseren Arbeitsalltag. Erarbei-
ten Sie Grundlagen, erproben Sie Methoden und lernen
Sie Tools und Instrumente fiir das erfolgreiche Projekt
management kennen.

HR/Personal und Sozialversicherung

Halten Sie als HR Professional Thr Wissen rund um Ak-
tualisierungen von Gesetzgebung und Reglementen auf
dem Laufenden, lernen Sie Best Practices von Kollegin-
nen und Kollegen oder informieren Sie sich als Privat-
person tiiber Thre personlichen Anspriiche und aktuel-
len Vorsorgeplédne der Sozialversicherungen.

Rechnungswesen, Treuhand und Steuern

Lernen Sie Mehrwertsteuerabrechnungen und Lohn-
ausweise korrekt, effizient und nach aktuellster Gesetz-
gebung zu erstellen, Forderungsmanagement erfolg-
reich zu betreiben oder holen Sie sich Tipps und Tricks
fiir eine zeitsparende Arbeitsgestaltung mit unserem
Seminarangebot.

Management und Leadership

Egal, ob Sie neu eine Fithrungsrolle iibernehmen und
erste Werkzeuge und Techniken lernen méchten, oder
ob Sie bereits Fithrungserfahrung gesammelt haben
und sich nun ganz gezielt zu einem bestimmten The-
ma weiterbilden mochten, unser Seminarangebot halt
spannende Inputs fiir Sie bereit.

Unsere

Seminarleitenden

Selbstmanagement

Wiinschen Sie sich auch, gut organisiert zu sein, Ihre
Projekte gut priorisiert zu haben, keine Meetings zu
verpassen und keine Nachtschichten wegen (un-)erwar-
teter Deadlines einlegen zu miissen, jederzeit aufmerk-
sam, ausgeglichen und entspannt und dabei {iberaus
kreativ zu sein? Unser Seminarprogramm hilft Thnen
Stiick fiir Stiick beim Erreichen Ihrer Ziele.



https://skilltrainer.ch

Unser Seminarangebot finden Sie auf

Marketing, Verkauf und Kommunikation

Wie, auf welchem Kanal und mit welchen Botschaften
Sie Thre Kunden ansprechen, beeinflusst Thren Unter-
nehmenserfolg massgeblich. Finden Sie mit Hilfe un-
seres Seminarangebots Inputs fiir die erfolgreiche Be-
wirtschaftung der Kommunikationskanile, die fiir Sie
und Ihr Business relevant sind.

Office Management

Ein gut organisiertes Sekretariat, effiziente Sitzungen
und saubere Protokolle bringen Ordnung in Thr Be-
rufsleben. Unsere Seminarleitenden teilen ihre besten
Tricks und Werkzeuge mit Thnen. Stellen Sie mit Hilfe
unseres Seminarangebots ausserdem sicher, dass Sie
alltagsrelevante Rechtsgrundlagen jederzeit umsetzen.

Software-Anwendung

Sie wissen genau, dass Excel IThnen viel Arbeit ersparen
kann, aber nicht wie genau? Thr Word-Dokument sieht
mal wieder nicht so aus, wie Sie es sich wiinschen? Oder
Sie verbringen viel Zeit mit der Pflege und Gestaltung
von PowerPoint-Prisentationen? Lernen Sie die wich-
tigste Software fiir Thre Zwecke einzusetzen.

Verhandlung, Rhetorik und Auftritt

Mochten Sie sich mit Hilfe unseres Seminarpro-
gramms Verhandlungstechniken fiir den privaten und
professionellen Gebrauch aneignen? Trainieren Sie,
Prisentationen iiberzeugend zu halten, Visualisierun-
gen klar und verstdndlich zu erstellen und lernen Sie,
die Macht der nonverbalen Kommunikation fiir sich
zZu nutzen.



https://skilltrainer.ch/

Praxisrelevantes
Wissen

N

Faire
Konditionen

Was flir uns spricht

Unsere umfassenden Fach- und Methodenkompetenzen, die Ihnen in
den verschiedenen Stationen |hres Arbeitslebens Wissensinput lie-
fern. Best Practice auf dem neusten Stand und Fertigkeiten, die Sie
schon morgen einsetzen kénnen. Und Seminarleitende, die Freude am
Unterrichten haben, und in hellen und freundlichen Rdumen eine positive
Lernatmosphare schaffen. Buchen, managen und lernen Sie direkt on-
line auf skilltrainer.ch

Inspirierende
Lernumgebung
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Neuste
Lerntechnologie



https://skilltrainer.ch/

01.2021

Bildungszentrum Sihlpost

<4 Zentrale Lage, beste Erreichbarkeit, direkt beim HB Ziirich
<4 Topmoderne, inspirierende Lernumgebung

<4+ Helle, grossziigige Schulungs- und Seminarrdume

Tagesseminare CHF 595.-
Zweitagesseminare CHF 98o.-
Dreitagesseminare CHF 1450.-

Laufend aktualisiertes Seminarangebot online!

Beim Kaufminnischen Verband Ziirich finden Sie erginzend eine
ganze Palette von weiteren Seminaren:

KV Business School Ziirich
Bildungszentrum Sihlpost | Sihlpostgasse 2 | 8004 Ziirich
T +41 44 974 30 oo | sihlpost@kvz-schule.ch | kv-business-school.ch

10% Rabatt

Seminarzeiten

8.30-16.30 Uhr

Hier buchen

kaufmannischer
verband

mehr wirtschaft. fiir mich.
in ziirich.

kv business school
zurich

mein bildungspartner.


https://www.kv-business-school.ch/
https://skilltrainer.ch/
http://kfmv.ch/zuerich-seminare

