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Wissen fiir jetzt

Pro Sekunde treffen uns 11 Millionen Sinneseindriicke, von denen wir
nur circa 40 bewusst wahrnehmen. Viele dieser Sinneseindriicke fiihren
direkt zu Entscheidungen: Sitzen bleiben oder aufstehen? Einen Vertrag
unterschreiben oder zerreissen?

Neben diesen Sinneseindriicken erhalten wir dank Megatrends wie Digitalisierung,
Automatisierung, kiinstlicher Intelligenz etc. per Knopfdruck Informationen: Wir
verschaffen uns einen Uberblick mit Hilfe von Google, Blog-Eintrigen, Nutzerforen,
Zeitungsartikeln und dergleichen - schnell und unkompliziert.

Trotzdem existieren Themen und Aufgabengebiete, in denen wir uns mehr Zeit zum
Lernen und fiir das Training nehmen. Spezialisten bereiten Informationen zu komple-
xen Themen fiir uns auf, fithren uns durch gréssere Zusammenhénge und teilen ihr
Wissen. Wir geniessen es, Riickfragen stellen zu kénnen, uns mit Gleichgesinnten zum
Thema auszutauschen und Hilfe zu erhalten, dort, wo wir persénlich sie benétigen.
Wir besuchen eine Weiterbildung.

Auch fiir das Jahr 2020 haben wir von der KV Business School Ziirich wieder ein aktuel-
les und spannendes Programm fiir all diejenigen zusammengestellt, die auf der Suche
nach Austausch, Best Practice und Wissen sind. Die Vermittlung von praxisrelevantem
Wissen und iibertragbaren Fertigkeiten steht fiir uns im Mittelpunkt, moderiert von
begeisternden Personlichkeiten in einer inspirierenden Lernumgebung. Unser An-
spruch ist es, Thnen im Rahmen unserer ein-, zwei- und dreitigigen Seminare fiir Sie
spannende Inputs und Trainings fiir Thren privaten und beruflichen Alltag zur Ver-
figung zu stellen.

Wir freuen uns auf Sie!

Jeanine Bonsel f
Leiterin Seminare

Firmeninternes Seminar gewiinscht?

Wir beraten Sie gerne. Sie erreichen uns per E-Mail an
firmenberatung@kvz-schule.ch
Mehr Infos unter: kvz-weiterbildung.ch/firmenschulungen



http://www.kvz-weiterbildung.ch/firmenschulungen

Unsere Seminarthemen

Lassen Sie sich von unserem breiten Seminarangebot inspirieren und stébern Sie gerne auch
online unter MeineSeminare.ch in unserem Seminarprogramm.

Digitalisierung und agile Zusammenarbeit

Der Megatrend Digitalisierung fithrt dazu, dass sich
unsere tigliche Arbeit, Arbeitsweise und unser Mitein-
ander grundlegend veridndern. Unser Seminarangebot
bietet Thnen Tipps und Tricks fiir die effiziente Ge-
staltung Thres Arbeitsalltags sowie fiir die erfolgreiche
Zusammenarbeit im Team.

Projektmanagement

Teaminterne, teamiibergreifende oder organisations-
iibergreifende Projektarbeit, agile und konventionelle
Zusammenarbeit prigen unseren Arbeitsalltag. Erar-
beiten Sie Grundlagen, erproben Sie Methoden und
lernen Sie Tools und Instrumente fiir das erfolgreiche
Projektmanagement kennen.

HR/Personal und Sozialversicherung

Halten Sie als HR Professional Thr Wissen rund um
Aktualisierungen von Gesetzgebung und Reglemen-
ten auf dem Laufenden, lernen Sie Best Practices von
Kolleginnen und Kollegen oder informieren Sie sich als
Privatperson iiber IThre persénlichen Anspriiche und
aktuellen Vorsorgepline der Sozialversicherungen.

Rechnungswesen, Treuhand und Steuern

Lernen Sie Mehrwertsteuerabrechnungen und Lohn-
ausweise korrekt, effizient und nach aktuellster Gesetz-
gebung zu erstellen, Forderungsmanagement erfolg-
reich zu betreiben oder holen Sie sich Tipps und Tricks
fiir eine zeitsparende Arbeitsgestaltung mit unserem
Seminarangebot.

Management und Leadership

Egal, ob Sie neu eine Fithrungsrolle iibernehmen und
erste Werkzeuge und Techniken lernen méchten, oder
ob Sie bereits Fithrungserfahrung gesammelt haben
und sich nun ganz gezielt zu einem bestimmten Thema
weiterbilden mochten, unser Seminarangebot hélt
spannende Inputs fiir Sie bereit.

Unsere

Seminarleitenden

Selbstmanagement

Wiinschen Sie sich auch, gut organisiert zu sein, Thre
Projekte gut priorisiert zu haben, keine Meetings zu
verpassen und keine Nachtschichten wegen (un-)
erwarteter Deadlines einlegen zu miissen, jederzeit
aufmerksam, ausgeglichen und entspannt und dabei
iiberaus kreativ zu sein? Unser Seminarprogramm hilft
Thnen Stiick fiir Stiick beim Erreichen Ihrer Ziele.
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Unser Seminarangebot finden Sie auf

MeineSeminare'.ch

Marketing, Verkauf und Kommunikation

Wie, auf welchem Kanal und mit welchen Botschaften
Sie Thre Kunden ansprechen, beeinflusst Thren Un-
ternehmenserfolg massgeblich. Finden Sie mit Hilfe
unseres Seminarangebots Inputs fiir die erfolgreiche
Bewirtschaftung der Kommunikationskanile, die fiir
Sie und Ihr Business relevant sind.

Office Management

Ein gut organisiertes Sekretariat, effiziente Sitzungen
und saubere Protokolle bringen Ordnung in Ihr Be-
rufsleben. Unsere Seminarleitenden teilen ihre besten
Tricks und Werkzeuge mit Thnen. Stellen Sie mit Hilfe
unseres Seminarangebots ausserdem sicher, dass Sie
alltagsrelevante Rechtsgrundlagen jederzeit umsetzen.

Software-Anwendung

Sie wissen genau, dass Excel Thnen viel Arbeit erspa-
ren kann, aber nicht wie genau? IThr Word-Dokument

sieht mal wieder nicht so aus, wie Sie es sich wiin-
schen? Oder Sie verbringen viel Zeit mit der Pflege
und Gestaltung von PowerPoint-Prisentationen?
Lernen Sie die wichtigste Software fiir Thre Zwecke
einzusetzen.

Verhandlung, Rhetorik und Auftritt

Maochten Sie sich mit Hilfe unseres Seminarpro-
gramms Verhandlungstechniken fiir den privaten und
professionellen Gebrauch aneignen? Trainieren Sie,
Prisentationen iiberzeugend zu halten, Visualisierun-
gen klar und verstindlich zu erstellen und lernen Sie,
die Macht der nonverbalen Kommunikation fiir sich
zu nutzen.




Was fiir uns spricht

Unsere umfassenden Fach- und Methodenkompetenzen, die Ihnen in
den verschiedenen Stationen Ihres Arbeitslebens Wissensinput liefern.
Best Practice auf dem neusten Stand und Fertigkeiten, die Sie schon
morgen einsetzen konnen. Und Seminarleitende, die Freude am
Unterrichten haben, und in hellen und freundlichen Rdumen eine
positive Lernatmosphdre schaffen.

Inspirierende
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Wissen fiir jetzt.

Faire Grosse
Konditionen Themenvielfalt



10.2019

Bildungszentrum Sihlpost

<4 Zentrale Lage, beste Erreichbarkeit, direkt beim HB Ziirich

<4 Topmoderne, inspirierende Lernumgebung

<+ Helle, grossziigige Schulungs- und Seminarriume

Tagesseminare CHF 595.-
Zweitagesseminare CHF 98o.-
Dreitagesseminare CHF 1450.-

Laufend aktualisiertes Seminarangebot online!

Beim Kaufménnischen Verband Ziirich finden Sie ergéinzend eine
ganze Palette von weiteren Seminaren:

KV Business School Ziirich
Bildungszentrum Sihlpost | Sihlpostgasse 2 | 8004 Ziirich
T +41 44 974 30 oo | sihlpost@kvz-schule.ch | kvz-weiterbildung.ch

10% Rabatt

Seminarzeiten
8.30-16.30 Uhr

Hier buchen

kaufmannischer
verband

mehr wirtschaft. fiir mich.
in ziirich.
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zurich

mein bildungspartner.
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