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| nnovative Pr asentationen mit Power Point

Webcode XGBK
Kurstyp Seminar
Beschreibung PowerPoint ist nicht das schwierigste Microsoft Produkt, aber viele Benutzer arbeiten sehr

umsténdlich damit und verlieren viel Zeit. Das muss nicht sein! Wenn Sie wissen, wie
PowerPoint tickt, dann kdnnen Sie neue wirkungsvolle Folien in dusserst nitzlicher Frist
erstellen. Sie lernen eine professionelle Vorlage von Grund auf aufzubauen, mit der Siein
Zukunft doppelt so schnell 1hre neuen Prasentationen erstellen. Entdecken Sie alle
wichtigen Funktionen, um visuell ansprechende Présentationen zu produzieren, mit denen
Sie bei Kunden und Arbeitskolleg/-innen glanzen kdnnen.

Was Sie erwar tet
Sie arbeiten schon 1anger mit PowerPoint haben aber nie eine diesbezigliche
Weiterbildung absolviert? Dann empfehlen wir Ihnen dieses Seminar. Sie werden erstaunt
sein, wie effizient Sie danach mit PowerPoint arbeiten.

e Theoretische Inputs
o Vermittlung von Praxiswissen
e Ubungen
e Einzelarbeiten
Das Seminar findet in eéinem Infor matikraum mit moderner Infrastruktur statt.

Ermaéssigungen und Pakete 10% Rabatt: Mitglieder des Kaufménnischen Verbandes Ziirich erhalten eine Ermassigung
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft.



https://www.kvz-weiterbildung.ch/mitglied-des-kaufmaennischen-verbandes-mehr-unterstuetzung-fuer-mich

Inhaltein Kirze
Regeln & Tipps fur eine «gute» PowerPoint Prasentation

e Regeln, die Sie bel einer guten Prasentation beachten sollen
¢ Vorbereitung: Handouts und Notizen
o Werkzeuge fuir lesbare und tbersichtliche Textfolien

Erstellen einer eigenen Vorlage

Einegute Vorlage, dasA & O

Wasist ein Office Design?

Master und Folienlayouts anpassen und erstellen

Probleme beim Ubernehmen von Folien aus alten Préasentationen! Warum?

Die Werkzeuge fur ansprechende Folien

Neue |deen fur attraktive Folien: Weg von den 08:15 Textfolien
Vom Text zum Schaubild im Handumdrehen

Tabellen anlegen und aus Excel oder Word tibernehmen
Diagramme erstellen, formatieren und animieren

Objekte und Bildbearbeitung

Objekte zeichnen und formatieren

Prozesse mit Grafiken darstellen, Organigramme aufbauen
Fotos und Bilder einfiigen und individuell anpassen

Bilder freistellen und bearbeiten

Bilder komprimieren

Profitipps zum Umgang mit Grafiken

Animation & Multimedia

Animationen gekonnt und wirkungsvoll einsetzen

Ablaufe und Strukturen mit Formen individuell zeichnen und animieren
Videos und Sound in Présentationen

Folientibergange

Kiosk-Prasentationen fiir Messen

Und weitere viele Tipps & Tricks aus der Praxis fur Ihre zukiinftigen Présentationen

Teilnehmende Teilnehmende aus samtlichen Bildungswelten, die tber PowerPoint-Grundkenntnisse
verfligen und entsprechende Présentationen in ihrem beruflichen Alltag erstellen
Dauer 2Tage

Termin/eund Ort/e
e 24.08.2021/08:30 - 16:30 Uhr
KV Business School Zirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zirich
e 31.08.2021/08:30 - 16:30 Uhr
KV Business School Ziirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zirich

Preis 980 CHF




Trainer/-in

Dietmar Gieringer

Dietmar Gieringer ist Adobe Acrobat Influencer und seit mehr al's 20 Jahren intensiv mit
den unterschiedlichen Adobe Acrobat-V ersionen und den Produkten der Microsoft Office-
Familie vertraut. Nach seiner Ausbildungszeit war Herr Gieringer mehrere Jahreim
aktiven Vertrieb und konnte bereits dort mehrere Programme zur V ertriebsunterstiitzung
etablieren. Nach Abschluss seines Studiums zum Diplom-Betriebswirt (BA) war er
zunéchst als Projektleiter in einem Grof3handel sunternehmen tétig, bevor er als
Grindungsgeschéftsfihrer den Aufbau eines Dienstlel stungsunternehmens verantwortete.
Als Trainer und Berater erstellt Dietmar Gieringer zum einen fallbezogene
Trainingskonzepte flr Einzelpersonen und Gruppen. Zum anderen entwickelt er
softwarebasierte L dsungen zur Prozessoptimierung und Arbeitsvereinfachung. Ein
weiterer Tétigkeitsschwerpunkt ist die Organisationsberatung zum Erkennen ineffizienter
Strukturen und der Etablierung funktionierender Abléufe. Die Qualitét seiner Arbeit wird
gewdhrleistet durch regelméafiige Weiterbildung, um Kompetenzen permanent zu erweitern
und stets auf dem neuesten Stand zu sein.

Bildungsber ater/-in

Claudia Fréhlich
+41 44 974 30 49
sihlpost@kv-business-school.ch




