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| nnovative Pr asentationen mit Power Point

Webcode XGBK

Kurstyp Seminar

Themen Digitalisierung, Tools und Software

Beschreibung PowerPoint ist nicht das schwierigste Microsoft Produkt, aber viele Benutzer arbeiten sehr

umstandlich damit und verlieren viel Zeit. Das muss nicht sein! Wenn Sie wissen, wie
PowerPoint tickt, dann kdnnen Sie neue wirkungsvolle Folien in usserst nitzlicher Frist
erstellen. Sie lernen eine professionelle Vorlage von Grund auf aufzubauen, mit der Siein
Zukunft doppelt so schnell Ihre neuen Présentationen erstellen. Entdecken Sie alle
wichtigen Funktionen, um visuell ansprechende Présentationen zu produzieren, mit denen
Sie bei Kunden und Arbeitskolleg/-innen glanzen kdnnen.

Was Sieerwartet
Sie arbeiten schon langer mit PowerPoint haben aber nie eine diesbezligliche
Weiterbildung absolviert? Dann empfehlen wir Thnen dieses Seminar. Sie werden erstaunt
sein, wie effizient Sie danach mit PowerPoint arbeiten.

Theoretische Inputs

Vermittlung von Praxiswissen

Ubungen

Einzelarbeiten

Das Seminar findet in eéinem Informatikraum mit moderner Infrastruktur statt.

Ermassigungen und Pakete 10% Rabatt: Mitglieder des Kaufmannischen Verbandes Ziirich erhalten eine Ermassigung
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft.



https://www.kvz-weiterbildung.ch/mitglied-des-kaufmaennischen-verbandes-mehr-unterstuetzung-fuer-mich

Inhaltein Kirze

Regeln & Tipps fur eine «gute» PowerPoint Prasentation

e Regeln, die Sie bel einer guten Prasentation beachten sollen
¢ Vorbereitung: Handouts und Notizen
o Werkzeuge fuir lesbare und tbersichtliche Textfolien

Erstellen einer eigenen Vorlage

Einegute Vorlage, dasA & O

Wasist ein Office Design?

Master und Folienlayouts anpassen und erstellen

Probleme beim Ubernehmen von Folien aus alten Préasentationen! Warum?

Die Werkzeuge fur ansprechende Folien

Neue |deen fur attraktive Folien: Weg von den 08:15 Textfolien
Vom Text zum Schaubild im Handumdrehen

Tabellen anlegen und aus Excel oder Word tibernehmen
Diagramme erstellen, formatieren und animieren

Objekte und Bildbearbeitung

Objekte zeichnen und formatieren

Prozesse mit Grafiken darstellen, Organigramme aufbauen
Fotos und Bilder einfiigen und individuell anpassen

Bilder freistellen und bearbeiten

Bilder komprimieren

Profitipps zum Umgang mit Grafiken

Animation & Multimedia

Animationen gekonnt und wirkungsvoll einsetzen

Ablaufe und Strukturen mit Formen individuell zeichnen und animieren
Videos und Sound in Présentationen

Folientibergange

Kiosk-Prasentationen fiir Messen

Und weitere viele Tipps & Tricks aus der Praxis fur Ihre zukiinftigen Présentationen

Teilnehmende

Teilnehmende aus samtlichen Bildungswelten, die tber PowerPoint-Grundkenntnisse
verfligen und entsprechende Présentationen in ihrem beruflichen Alltag erstellen

Dauer

2Tage

Termin/eund Ort/e

e 03.06.2024 / 08.30 - 16.30 Uhr

KV Business School Zirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zirich
e 07.06.2024 / 08.30 - 16.30 Uhr

KV Business School Ziirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zirich

Preis

980 CHF

Trainer/-in

Beatrice Morel

Mit ihrer eigenen Firma, der School Pioneer AG, schult Béatrice Morel (Lengyel) bereits
seit Uber flnfzehn Jahren Anwender aus den verschiedensten Berufszweigen.
Schwerpunkte sind Firmenschulungen in Microsoft Office, Erstellen von

massgeschnei derten V orlagen und die Ausarbeitung von Schulungskonzepten. Nach
Wunsch in deutscher und franzdsischer Sprache. Beatrice Mord ist als Microsoft Expert
fur Microsoft Office zertifiziert.

Bildungsberater/-in

Claudia Frohlich
+41 44 974 30 49
sihlpost@kv-business-school.ch




