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Excel Grundkurs

Kurstyp

Seminar

Themen

Digitalisierung, Tools und Software

Beschreibung

Sie flhlen sich unsicher im Umgang mit Microsoft Excel und méchten in den wichtigsten
Grundlagen Sicherheit gewinnen? Dann ist dieses Seminar perfekt fur Sie. Sie lernen
Excel kennen, tben die grundlegenden Techniken ein: mit Formeln und einfachen
Funktionen arbeiten, Diagramme zu erstellen und gestalten und vieles mehr. Nach
erfolgreicher Absolvierung dieses Seminares kénnen Sie | hr erlerntes Wissen im
Folgekurs Excel Aufbaukursvertiefen.

Was Sie erwartet

In diesem Seminar gewinnen Sie Sicherheit im Umgang mit Microsoft Excel und kénnen
nach dem Abschluss des Seminars die wichtigsten Basics in der Praxis anwenden. Sie
kénnen die gangigsten Funktionen anwenden, Excel effektiv nutzen und verschiedene
Diagramme erstellen.Das Seminar findet in eéinem Infor matikraum mit moder ner
Infrastruktur statt.

Ermassigungen und Pakete

10% Rabatt: Mitglieder des Kaufménnischen Verbandes Ziirich erhalten eine Ermassigung
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft

Inhaltein Kiirze

Grundlegende Techniken in Microsoft Excel

Mit Formeln & einfachen Funktionen (SUMME, MITTELWERT, ANZAHL,
MIN/MAX) arbeiten

Effektives Arbeiten mit Microsoft Excel

Diagramme erstellen & gestalten

Zellen formatieren

Teilnehmende

Dieses Seminar richtet sich an Personen, welche im Umgang mit Microsoft Excel unsicher
sind. Beispielsweise wenn sie das erste Mal regelmassig mit diesem Programm arbeiten
oder dies seit langerer Zeit nicht mehr gemacht haben.

Dauer

2Tage

Termin/eund Ort/e

e 23.10.2025/08:30 - 16:30 Uhr

KV Business School Zirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zurich
e 24.10.2025/08:30 - 16:30 Uhr

KV Business School Zirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zirich

Preis

980 CHF

Trainer/-in

Thomas Reuteler

Thomas Reuteler, Momentane Funktion: Business Controller in einem KMU mit ca. 600
Mitarbeitenden, nebenberuflich Hauptdozent an der KV Business School Ziirich bei den
Fachleuten Finanz- und Rechnungswesen und Dozent an der Controller Akademie Zirich.
Mehrjahrige Erfahrung als Leiter Rechnungswesen und Controlling sowie Mandatsleiter in
div. Treuhandfirmen. Aufbau von Reportings vorwiegend mit Microsoft Excel.

Bildungsberater/-in

Claudia Frohlich
+41 44 974 30 49
sihlpost@kv-business-school.ch
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