
Excel Grundkurs
Die wichtigsten Grundlagen im Umgang mit Microsoft Excel

Kurstyp Seminar

Beschreibung Sie fühlen sich unsicher im Umgang mit Microsoft Excel und möchten in den wichtigsten 
Grundlagen Sicherheit gewinnen? Dann ist dieses Seminar perfekt für Sie. Sie lernen 
Excel kennen, üben die grundlegenden Techniken ein: mit Formeln und einfachen 
Funktionen arbeiten, Diagramme zu erstellen und gestalten und vieles mehr. Nach 
erfolgreicher Absolvierung dieses Seminares können Sie Ihr erlerntes Wissen im 
Folgekurs „Excel Aufbaukurs kompakt“ vertiefen.

Was Sie erwartet In diesem Seminar gewinnen Sie Sicherheit im Umgang mit Microsoft Excel und können 
nach dem Abschluss des Seminars die wichtigsten Basics in der Praxis anwenden. Sie 
können die gängigsten Funktionen anwenden, Excel effektiv nutzen und verschiedene 
Diagramme erstellen. 

Das Seminar findet in einem Informatikraum mit moderner Infrastruktur statt.

Ermässigungen und Pakete 10% Rabatt: Mitglieder des Kaufmännischen Verbandes Zürich erhalten eine Ermässigung 
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft.

Inhalte in Kürze
Grundlegende Techniken in Microsoft Excel
Mit Formeln & einfachen Funktionen (SUMME, MITTELWERT, ANZAHL, 
MIN/MAX) arbeiten
Effektives Arbeiten mit Microsoft Excel
Diagramme erstellen & gestalten
Zellen formatieren (inkl. Bedingte Formatierung)

Teilnehmende Dieses Seminar richtet sich an Personen, welche im Umgang mit Microsoft Excel unsicher 
sind. Beispielsweise wenn sie das erste Mal regelmässig mit diesem Programm arbeiten 
oder dies seit längerer Zeit nicht mehr gemacht haben.

Dauer 1 Tag

Termin/e und Ort/e
12.01.2023 / 8.30 - 16.30 Uhr 
KV Business School Zürich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zürich

Preis 595 CHF

Trainer/-in Thomas Reuteler
Thomas Reuteler, Momentane Funktion: Business Controller in einem KMU mit ca. 600 
Mitarbeitenden, nebenberuflich Hauptdozent an der KV Business School Zürich bei den 
Fachleuten Finanz- und Rechnungswesen und Dozent an der Controller Akademie Zürich. 
Mehrjährige Erfahrung als Leiter Rechnungswesen und Controlling sowie Mandatsleiter in 
div. Treuhandfirmen. Aufbau von Reportings vorwiegend mit Microsoft Excel.

Bildungsberater/-in Claudia Fröhlich
+41 44 974 30 49
sihlpost@kv-business-school.ch

https://www.kvz-weiterbildung.ch/mitglied-des-kaufmaennischen-verbandes-mehr-unterstuetzung-fuer-mich

