
Excel für die Arbeit in Projekten
Die effiziente Planung kleinerer Projekte mit individuellen Vorlagen

Webcode XAAV

Kurstyp Seminar

Themen Projektmanagement

Beschreibung
Auch kleinere Projekte wollen geplant und überwacht werden. Hierfür werden aber 
normalerweise keine umfangreichen Tools benötigt - ein gutes Set an entsprechenden 
Excel-Vorlagen ist meist ausreichend. Im Rahmen dieses Seminars werden nach einer 
theoretischen Einführung zum entsprechenden Thema im Projektmanagement gemeinsam 
Excel-Vorlagen erstellt und besprochen, so dass Sie nach dem Seminar mit einem 
umfassenden Set an Vorlagen ausgerüstet sind und diese effizient anwenden können.

Was Sie erwartet
Sie können Ihr Projektmanagement-Wissen zu den genannten Themen auffrischen.
Sie verfügen über individuelle, praxisnahe, einsetzbare Excel-Templates zu den 
genannten Themen.
Sie haben Ihre Excel-Kenntnisse vertieft.
Sie kennen neue Excel-Funktionalitäten.
Theorie-Inputs
Vermittlung von Praxiswissen
Übungen
Einzelarbeiten
Gruppenarbeiten
Austausch

Ermässigungen und Pakete 10% Rabatt: Mitglieder des Kaufmännischen Verbandes Zürich erhalten eine Ermässigung 
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft.

Inhalte in Kürze
Projektmanagement: Inputs zu Themen wie

Projektstrukturplan / Prüfplan / Sprint-Planung / Taskboard
Stakeholder-Management / Risikoboard
Product Backlog / Anforderungskatalog / Burndown-/Burnup-Chart

Excel: Kenntnisse zu

Listen-Tabellen / IDs in Listen / Auswahllisten (Dropdowns)
Sprechende Adressierung von Zellen/Bereichen
Bedingte Formatierung / WennS-Formeln / XVerweis (ex. SVerweis, HVerweis)

Teilnehmende
Projekt-/Teilprojektleitende, Controller/innen, PMO Mitarbeitende, Assistenzen, 
Fachspezialisten die in der Organisation und Koordination von Projekten tätig sind, 
Personen, die ihr Excel Know-how anhand praktischer Beispiele vertiefen wollen.

Dauer 2 Tage

Termin/e und Ort/e
03.12.2024 / 08.30 - 16.30 Uhr
KV Business School Zürich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zürich
04.12.2024 / 08.30 - 16.30 Uhr
KV Business School Zürich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zürich

Preis 980 CHF

https://www.kvz-weiterbildung.ch/mitglied-des-kaufmaennischen-verbandes-mehr-unterstuetzung-fuer-mich


Trainer/-in Stefan Marty
Stefan Marty ist ausgebildeter und zertifizierter Projektmanager der SPOL AG und 
diplomierter Qualitätsmanager NDS HF. Seine mehrjährige Erfahrung in den 
verschiedenen Projektmanagementdisziplinen sowie dem Quality- und Testmanagement 
gibt er gerne an die Kursteilnehmer weiter.

Bildungsberater/-in Claudia Fröhlich
+41 44 974 30 49
sihlpost@kv-business-school.ch


