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Effizienteres Arbeiten mit Excel

Webcode XGBQ

Kurstyp Seminar

Beschreibung
Zeitist Geld! Viele arbeiten mit Excel, aber ist Ihre Arbeitstechnik wirklich effizient? In
diesem Seminar zeigen wir lhnen, wie Sie Aufgaben in 3 Minuten statt 3 Stunden 16sen.
An Praxisbeispielen erfahren Sie die Zusammenhange und Einsatzmdglichkeiten. Anhand
von praktischen Ubungen lernen Sie effizienter mit Excel zu arbeiten.

Was Sieerwartet

Nach diesem Seminar |6sen Sie diverse Aufgabenstellungen in Excel effizienter. Sie
verfligen Uber das nétige Ristzeug, um ab Morgen dank Excel Ihre téglichen Arbeiten
schneller zu bewéltigen. Excel bietet zahlreiche Mdglichkeiten an, um Ihnen die Arbeit zu
erleichtern.

¢ Theoretische Inputs

o Vermittlung von Praxiswissen
e Ubungen

e Einzelarbeiten

e Gruppenarbeiten

o Fdle

Ermaéssigungen und Pakete

10% Rabatt: Mitglieder des Kaufmannischen Verbandes Ziirich erhalten eine Ermassigung
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft.

Inhaltein Kiirze

Excel Tabellen erstellen & professionell formatieren

Grundlegende & anspruchsvolle Formeln erstellen

Mit mehreren Tabellenblattern arbeiten, verkniipfen

Diagramme erstellen & bearbeiten

Umgang mit grossen Listen, sortieren, filtrieren, gruppieren
Tabellen drucken, Seitenlayout einrichten Kopf/-Fusszeilenerganzen
Bedingte Formatieren, Duplikate & Blitzvorschau nutzen

Teilnehmende

¢ Anwender/-innen, die Uber gute Excel-Grundkenntnisse verfiigen und die effizienteren
Wege in Excel entdecken méchten.

¢ Personen mit guten Excel-K enntnissen, welche effizienter arbeiten mdchten.

o Wiedereinsteiger/-innen, welche Ihr Wissen auffrischen mdchten.

Dauer

1Tag

Termin/eund Ort/e

e (09.11.2022/08.30 - 16.30 Uhr
KV Business School Zirich, Bildungszentrum Sihlpost, direkt beim HB Zirich

Preis

595 CHF

Trainer/-in

Hildegard Fischer

Seit 30 Jahren (Griindungsjahr 1992) gibt Hildegard Fischer als I T-Spezialistin lhr
praxisnahes Wissen an Anwender und I T-Spezialisten weiter. Immer auf dem neuesten
Stand der Software Produkte zu sein, ist fir Sie Alltag. Mit viel Herzblut und Engagement
unterrichtet Sie u.a. die Microsoft Produkte, um optimale Ausbildungen zu gewéhrleisten.

Bildungsber ater/-in



https://www.kvz-weiterbildung.ch/mitglied-des-kaufmaennischen-verbandes-mehr-unterstuetzung-fuer-mich

