
Effizienter Umgang mit ChatGPT im Arbeitsalltag
Strategien und Techniken für den Einsatz von Generativer KI (ChatGPT) für Research, Mails, Analysen

Kurstyp Online Seminar

Themen Digitalisierung, Tools und Software

Beschreibung Dieses Seminar richtet sich an alle, die ihre Fähigkeiten im Umgang mit Generativer KI- 
verbessern möchten, erfahren möchten, mit welchen Techniken sie am meisten Wirkung 
erzielen und wissen wollen, welche Einsatzmöglichkeiten KI-Generatoren wie ChatGPT 
im Arbeitsalltag ermöglichen.

Ziele Sie lernen generelle Techniken und konkrete Tipps für Anwendungen im Alltag wie Mails, 
Präsentationen, Berechnungen etc.

Benefits Im Fokus steht das eigene Erleben anhand von praktischen Anwendungsszenarien. Sie 
lernen, wie ein guter Umgang mit ChatGPT funktioniert und wie Sie dadurch konkrete 
Aufgabenstellungen rasch und effizient angehen können.

Zusatzinformationen für 
Teilnehmer:innen

Minimum: Free ChatGPT Account oder Microsoft Copilot. Empfohlen Chat GPT "Plus" 
Account. Keine Vorkenntnisse benötigt. Zur Vorbereitung können die Prompting 
Fähigkeiten mit Gandalf getestet werden (English only): Gandalf | Lakera – Test your 
prompting skills to make Gandalf reveal secret information.

Ermässigungen und Pakete 10% Rabatt: Mitglieder des Kaufmännischen Verbandes Zürich erhalten eine Ermässigung 
von 10% auf die Kurskosten. Alle Infos zur Mitgliedschaft

Teilnehmende Dieses Seminar richtet sich an alle, die ihre Fähigkeiten im Umgang mit Generativer KI- 
verbessern möchten, erfahren möchten, mit welchen Techniken sie am meisten Wirkung 
erzielen und wissen wollen, welche Einsatzmöglichkeiten KI-Generatoren wie ChatGPT 
im Arbeitsalltag ermöglichen.

Dauer 1/2 Tag (08:30 - 12:00 Uhr)

Termin/e und Ort/e
12.09.2025
Vorbereitung (siehe Zusatzinformationen)
19.09.2025 / 08:30 - 12:00 Uhr
Online

Preis 295 CHF

Trainer/-in Samuel Meyer
Ich bin leidenschaftlicher Geschäftsentwickler sowie ein Experte für digitale 
Transformation und IT-Management. Mit 20 Jahren Erfahrung als Geschäfts- und 
Bereichsleiter, Venture Builder und Strategieberater bei BCG habe ich tiefgreifende 
strategische und operative Fähigkeiten erworben. Insbesondere meine Engagements in 
Beteiligungssituation waren prägend, um neben den fachlichen Fähigkeiten die nötige 
Perspektive und ein Gespür für Menschen und Organisationen in Veränderungsprozessen 
zu bekommen. Gemeinsam mit Kunden und Geschäftspartnern schaffe ich so nachhaltigen 
Wert. Ich bin überzeugt davon, dass wir mit Technologie, der notwendigen Weitsicht und 
einem Fokus auf organisches Wachstum gerüstet sind, um die spannenden 
Herausforderungen unserer Zeit zu meistern.

Bildungsberater/-in Claudia Fröhlich
+41 44 974 30 49
sihlpost@kv-business-school.ch

https://gandalf.lakera.ai/baseline
https://gandalf.lakera.ai/baseline
https://www.kv-business-school.ch/mitgliedschaft-kaufmaennischer-verband

